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1.主题内容与适用范围
本标准规定了检验报告签署审批的范围和程序、方法。
本标准适用于本院检验报告的签署审批管理。

2.职责
2.1  检验报告由承担该检验项目的持证检验人员编制出具。检验人员是检验报告的第一责任人，应严格执行检验法规，对报告数据的真实性、准确性及结论的正确性负责。
2.2  检验报告的审核由院任命的的检验质量师负责。审核人员对其所审核报告的规范性、运用法规的准确性和结论的正确性负责。
2.3  院长授权的报告批准签字人负责检验报告的批准签发，并对检验报告的完整性、结论的正确性负责。
2.4  院“检验专用章”由业务受理科设专人负责加盖（电子签章按院检验管理系统自动加盖），签章人员对所加盖印鉴的报告审批手续是否齐全负责（电子签章按院检验管理系统程序控制）。

3.管理内容和方法
3.1  各类检验报告的编制人员必须具有相应的检验项目资格，无相应资格证人员不得编制检验报告。受检设备由多名检验人员共同实施检验（或分项目实施检验）时，可由该受检设备负责人或最终受检设备资料审核人（验收人）负责编制报告并签字（一般检验人员栏签字人数不超过二人），其它检验人员可不在报告书中签字，但在该受检设备原始检验记录中应能追溯到全部参与检验人员的实施情况。
3.2  本院各类检验报告均应办理签署、审批手续 ，未按本规定审批盖章的检验报告一律无效。对违反本规定采用不正当手段出具虚假检验报告者，一经发现除停止有关人员的工作和停发工资外，还要视情节给予行政处分。
3.3  我院设立检验报告第二审核人，负责审核各业务面质量师出具的检验报告审核及业务面质量师因事假（出差）等原因无法履行报告审核职责时相应报告审核，若质量师和其报告第二审核人因事假（出差）等原因不能履行检验报告审核职责时，由相应业务面技术负责人负责对检验报告进行审核，我院Ⅱ级无损检测人员编制出具的无损检测报告（含记录），需经另一名同项目的Ⅱ级以上人员进行复评（复核），一般由检验业务部门质量师指定，报质量科备案，无损检测报告经复评（复核）人员签字即可生效；持监督检验资格的检验人员可以对产品监督检验中制造、安装及改造单位提供的无损检测资料进行复评（复核）、审查，并在无损检测报告中签字确认（射线无损检测报告及底片复评除外，射线无损检测复评人员须持有射线Ⅱ级以上无损检测资格）。
3.4  若检验报告批准人因公出差、因事请假期间不能履行检验报告批准职责，其检验报告由相应报告第二批准人进行批准，若检验报告第二批准人离开岗位时，由质量负责人批准，质量负责人无法履行报告批准时，由院技术负责人批准，其它特殊情况，由院长临时授权相关人员批准报告。
3.5  定期检验报告审批时，检验人员应向审批人员提供原始检验记录。
3.6  监督检验进行审批时，检验人员应同时向审批人员提供监检工作见证。
3.7  对报审资料的要求：
a  格式、用语规范；
b  填写（录入）认真、字迹清晰；
c  数据准确、单位标准、内容真实；
d  结论正确。
3.8  对存在问题的报告，由报告审批人写出JTY/JL042《检验报告审批纠正记录表》，连同受审资料返还检验人员。检验人员对存在的问题进行处理后重新办理审批手续。
3.9  对于存在严重问题可能涉及到检验结论的报告，报告审批人员可要求检验人员对受检设备重新进行检验。必要时也可指派其他检验人员进行复检。重新检验需报分管院长批准后方可进行。如复验结果证明原检验工作有重大失误，应对有关人员进行经济或行政处罚。
3.10  检验报告完成规定的审批手续后，由审批人将检验报告转交业务受理科。业务受理科设专人负责报告的接收，经核对检验人员资格及审批手续无误后在检验报告上加盖 “检验专用章”。
3.11  加盖“检验专用章”的检验报告按JTY/GL19《检验收费及报告发放管理制度》规定办理对外发放和存档手续。

